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1. INTRODUCCION

Un Weblog o blog, es un sitio web que contiene articulos (notas, resenas,
opiniones, etc.), comentarios y enlaces de un autor/es; a modo de diario o bitacora.

Cualquiera puede escribir un blog, ya que dispone de herramientas y plantillas que
se encargan del disefio; asi el que escribe (blogger) se concentra exclusivamente
en la escritura.

Pero los blogs poseen caracteristicas especificas que los diferencias de otras
herramientas web:

« Al igual que los diarios de papel, se actualizan muy frecuentemente.

« Sus entradas (los articulos) se organizan en orden cronoldgico inverso y se
archivan mensualmente. Disponen una serie de etiquetas o categorias para
facilitar su localizacidon o agrupacién. Cada articulo puede enriquecerse también
con los comentarios y opiniones de los lectores.

« Muestran enlaces a otros blogs de tematica similar, también denominado
blogroll.

« Disponen de mecanismos para ofrecer contenidos mediante sindicacion (RSS).

2. ACTIVAR UN BLOG EN LA UNIVERSIDAD DE JAEN

Si usted es PDI de la Universidad de Jaén, con unos pocos clics podra activar su
blog. El primer paso consiste en acceder a Campus Virtual y seleccionar “Otros
Servicios”. Luego elija “Alta de un blog”.

Transcurridos unos 30 minutos tendra su blog en la direccion:

http://blogs.ujaen.es/<usuario>/

Recibird un mensaje de correo con una contrasefia y las instrucciones para acceder
a su blog.

El propésito y condiciones de uso del Servicio de Blogs es idéntico al de las paginas
web personales de la Universidad de Jaén:

1. El contenido estara de acuerdo con las funciones establecidas para la Universidad
de Jaén en sus Estatutos y solo podra incluir informaciéon relacionada con la
actividad especifica del solicitante.
2. Se prohiben, expresamente contenidos:

e comerciales, publicitarios o similares

e que atenten contra la legalidad, el honor o la intimidad personal

e con derecho de autor o propiedad intelectual y sin la autorizacién expresa de
su titular.
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No olvide consultar la normativa y condiciones de uso de este servicio.

Otro tipo de blogs que se pueden crear son los institucionales: servicios,
departamentos, grupos de investigacion, congresos, etc.. Pero estos hay que
solicitarlos con el impreso correspondiente.

Los blogs de la Universidad de Jaén estan basados en Wordpress.

3. MODOS DE ACCESO

El blog tiene dos modos de acceso:

= Modo Gestion: el propietario accede al panel (tablero) de administracion para
afiadir entradas, paginas, modificar la presentacién, crear categorias, moderar
comentarios, etc...

= Modo visita: es el que utilizaran los usuarios de su blog. Consultaran las paginas
y podran dejar comentarios en la URL: http://blogs.ujaen.es/<usuario>/

4. ENTRANDO AL BLOG PERSONAL (MODO GESTION)

Si ya ha activado su blog en el Campus Virtual, seguramente tendra un usuario y
contrasefia para acceder.

Comertarios (1) administrar:
Podrd acceder pulsando en fEemEa
“Iniciar Sesion”. ¥ o los comeniarios
xhim] valido

También podra acceder directamente con

la URL siguiente:
http://blogs.ujaen.es/<usuario>/wp-
login.php.
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Este es el Unico modo de acceso a su blog, ya que la conexidn mediante FTP esta
desactivada.

El Servicio de Informatica preconfigurard algunas opciones, algunas de ellas NO
podra cambiarlas. Asi mismo, el Servicio de Informatica es el Unico que podra
instalar plugins o temas nuevos. Estas operaciones se realizaran cuando exista
algln componente de interés general, y tras comprobar la seguridad y estabilidad
del médulo.

Como responsable del blog dispondra de un acceso privilegiado con el que podra
crear entradas, moderar comentarios, activar/desactivar plugins, cambiar los temas
disponibles, etc... Recuerde que usted es el responsable de este espacio, asi como
de todos los contenidos que aparezcan en él, sean escritos directamente por usted
o por algun colaborador con permisos.

Por razones de seguridad las contrasefias no son iguales a las de su cuenta de
correo. Si quiere cambiar la contrasefia elija el enlace.

En caso de olvido, también puede obtener una nueva contrasefia al pulsar en
“¢éOlvidaste tu contrasefia?”:

Por favor. escribe zqui tu nombre de usuarno o
direccion de corred electrdnico. Recibirs un mensaje
con b contmeedia nueva.

Hombre de usuario o comreo elecinbnicoo:

Obtener controme fia nueva I

zan
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5. EL INTERFAZ DE USUARIO

El acceso a la gestion del blog sélo serda posible con el usuario y contrasefia
asignado al responsable (propietario) del blog.

El tablero (dashboard) es la pagina desde la que podra realizar las tareas de
gestion de su blog.

En la parte superior encontrara el “titulo de su blog” y los menus disponibles:
Escribir, Gestionar, Disefio, Comentario, Opciones, Plugins y Perfil.

Mas abajo aparecerd un resumen de las entradas, paginas, categorias, enlaces,
comentarios, etc..

Y en la parte inferior un detalle de los comentarios y enlaces recientes.

Escriba aqui el titulo [wrs:

Escribir Gestlonar Disefno Comenlarios Opebines  Pligins  Perfil

Tablero

e s ] e I

Estis usando el tema UJAEN Estilol con 0 widgets. Cambiar lema  Esta es la version de WordPress

Comentarios recientes Ver oo Enlaces entrantes Var lodo | [} RSS

Hola, esto @s un comentario. Para borrar un comantano sdlo tienes que entrary Este wiige! del tebisr corm ik b Bisquede de biogs cis Googie y st ra ks blogs gue eyen
ver loscomentarios de |a entrada, " etk o sl silio, Da morments no e sheoreeks ringdn nlace, Tods se andas

D& Sefor WordPress en Holal &

Para salir del modo gestion, seleccione la opcion “Cerrar sesion”, situada en la parte
superior derecha y luego cierre el navegador.

Cormrsosion | &

Cerrar seslon
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Accediendo a la solapa ”"Opciones” podra personalizar su blog. Aspectos como el
titulo y descripcion, tamafio de la caja de texto para escritura, categorias

predeterminadas, pagina inicial, maximo numero de entradas a mostrar, ajustes de
publicacién y moderacién de comentarios, etc..

Escriba aqui el titulo [es

Escribir Gestionar Diseno Comentarios

Opcones. Flgins  Perll

Genaral Escritura  Lectura  Discusion  Privacidad Permalinks  Misceldneas

Opciones generales

Titulo del blog Escriba agui el titula
Descripcion corta Universidad de Jagn
En pocas palbms . esplicacion de o que Tmla &l biog,
Direccion de WordPress
{URL) i ocaitost, bcakdamain hoka?
Direccian del blog (URL)
it ecalben . loeakiain hoka?
Direccion de correo
electranico

ol ujpen.ca

Y en la solapa “Perfil” encontrara las opciones para configurar sus datos personales.

Escriba aqui el titulo s

Escribir Gestionar Diseno Comentarios

Opcones  Flugins  Peril

Tu pedi
Tu pertfil y opciones personales

Opclones personales

Editor visual [ Utiizmir s sl v ual pom soarbr

Esquema de color de 4 ....Ch‘-n:
(O . .. Fresh

El nombee de s i o pusde canbiEss.
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6. ESCRIBIR CONTENIDOS

WordPress ofrece dos tipos de contenido:

= Entradas (posts): son la esencia del blogs. Siempre tienen asociado una fecha y
se muestran en orden cronoldgico inverso.

= Paginas: son parecidas a las paginas tradicionales. Suelen aparecer mediante
menus laterales.

ESCRIBIR ENTRADAS

Para crear una entrada/articulo basta con que seleccionar la opcién Escribir.

Escriba aqui el titulo [

Eseribir . Gestionar Disefo Comenlarios Opcones Fliging  Perfil

Entrada  Pagina  Enlece

Escribir entrada

Titulo Previsualizar esta enfrada

mi primera entrada

Estado de publicacion
Sin publicar j
Entrada Afadir meclios: (] LI 3 & Visunl, HTML
ar ffa— === Wl e [ — Faes [~ Marener como priveck
B I sk |21 « === =l

™ Publcor smedisimments Ediar

=

aqul se escrbe el collenioul

Sattara

Ruta: p

A continuacién teclee el titulo para su entrada y luego introduzca el contenido.

La edicién de contenido es muy similar a como lo haria en Ms. Word. Puede definir
estilos (negrita, cursiva, etc..), insertar imagenes, crear enlaces, etc...

Enfrada Afadlf medios: [m] I J2 @ Visual HTML

B J & = iz |« =

i

— ] YR P
E L 1 5' | ol

os guardar y seguir editando (para no perder informacion en caso de fallo),
(quedara guardado como borrador) o publicar.
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= Campos personalizados: para afiadir metainformacion del tipo clave=valor del
tipo clave=valor.

= Acceso publico o restringido.

= Permitir comentarios y pings.

. Comenfarios y pings

’: Pesmilic comernianos
[# Pammitic pings

Esloa ajimiss se splicamn zolo & esla pagina. “Pinge” ee mlies a ipckbaks ¢ pingbechs

= Fecha de publicacion.

n Ver s bomdnes

Acceso directo
Anee lm el o igusnis enkce y colbcalo en u bam
de memcacknes o vinculs, o haz clic achm él y

agregaio 8 116 favorios: cbiendres un sep pas
publear, Pubien

~ | Categorias
+ Cremr nusva categoria

Todas lsscstegoriee [~ G|

Ml lhomcken

Ppciones avanzadas

I Extracto

I Trackbacks

I Campos personalizados

Nota: en la solapa de Opciones de Escritura se pueden definir categorias

predeterminadas para las entradas.

Estado de publicackén

Sin publicar j

[~ Memizner coma priveds

P P ubilioey inmesisismenis Edin

nu de la derecha se puede optar por
irectamente la entrada o bien mantenerla m
rador (sin publicar). Mas adelante se puede

r y finalizar su contenido.
Satara

= o ook |08 GO WO

» Gemtiomw iocke b 2ni s

® Geiionor iodm | colecorios

& Ghaslionms lodbe s st

= ey e boreoes
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INSERTAR IMAGENES Y OTROS ARCHIVOS (p.e. PDF)

Las imagenes pueden estar en “Catalogo/Biblioteca de medios” o en otro servidor
(URLS)

La barra de agregar medios permite subir imagenes, videos y musica. La ultima
opcion permite subir archivos de otro tipo como PDFs.

Afiadir una imagen
Entrada Aﬁadirmedios:g}_ﬁ - Visual HTML
Bl ali= ISl (| ENE|= ARl =
Farmato ~u |E|A~ @@ H O == i@

Al pulsar en “Agregar una imagen” aparecera la siguiente ventana:

Elige elarchwe | Galkerin [0}  Biblioleca de medios

Desde &l ordenador

[ Examinar_. || Subir | Carcelar

—_—y—

Desde UAL

URL de ta Imagen * |

Descripcion '1

Alineacion & = Ningune © ™- bouierds © ™ centro | =™ Derecha

Ins=rimr Bn entrads

= Pestafia elige el archivo: permite subir un archivo al servidor o seleccionar la
URL de una imagen de otro servidor.

Pestafia Galeria: encontrara las imagenes que ha subido a su servidor.

resolucién como el tamafio de la imagen deben adecuarse mediante un
imagenes para que la carga de la pagina sea muy lenta.
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Escribir entrada
Titulo
Entrada Afadir medios: (m| LI = @ Visual HTML
B 7 # T i « EE = |=ele S vy
Auta: p =« & P

CREAR PAGINAS

Las paginas se utilizan para ofrecer informacién que no cambia tan a menudo como
datos personales, datos de contacto, etc... Por esta razén, no se agrupan por fecha.

Estas paginas se muestran en un menu independiente al de los articulos.

Escriba aqui el titulo [

Escribir Gestionar Disefio. Comenlarios Opobnes  Plugins Pt

Entradas Paginas Enlaces Categorias Efiquetas Calegoriasdeeniaces Bibliotecade medios  Importar  Exporar

Gestionar paginas | Buscar pagims

Todas las paginas | Publicads (1)

: Bormar

hoce 3 min, Informacion A inis t mckor 0 Publeocds

editor de paginas es similar a la de los articulos. La Unica diferencia es que tiene
tributo adicional para indicar el orden en el que se mostrara dentro del menu
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.| Pagina superior
Paigna principal {sin superior) j
Lo prigines se pusden ogamzar de forma peeguica. Porepnph, pusdes fener une pages T ulén soy” y bap alia e pagines "W vida” y Wi pano’, No hay Freile

de pecl undliced] pam =l preguia

.. Orden de In pagina
o

Homsimenie. s pagnes se muesimn por omen alfsbeélico, pen pusdes a5 ignaskes un nuess agui pam cambsr &f orlen en gue Apascen. (Ya ssbemos que es
Bl BEEIOEn; ME|IEEE &N Itk inEs veis ones )

CREAR CATEGORIAS

Las categorias son las palabras clave por las que se puede localizar mas facilmente
el contenido de articulos, paginas o enlaces.

Escriba aqui el titulo [

Escribir Gestionar Diseno Comentarios Opchines  Plgins  Perlll

Entradas Paginas Enlaces Calegorias Efiquetas Categoriasdeenlaces Hibliotecade medios. Importar  Exportar
(Gestionar categorias (crear nueva) | Buscar categoring

Borrar

Geneml

Hota:

al borrar una categoria no bormams e entadas que hay enella; las entradas que solo estén asignadas a esa calegoria se moverana la categoria General, establecida en las opciones

Se pueden corve iir selectivamente las calegorias eneliguetas por medio del corverso: de calsgoring sn sbgueing.

Se pueden crear desde el editor de articulos y paginas o también desde la solapa
“Gestionar” -> Categorias.

CREAR ENLACES

enlace es una URL de Internet. Para organizar adecuadamente los enlaces
press les asigna un nombre, descripcién y una categoria.




UNIVERSIDAD DE JAEN

Escriba aqui el titulo [
Escribir | Gestionar Disefio Comentarios Opciopes  Pluging  Perll
Entrada Pdgina Enlace

Crear enlace

worwre I

[ Mamerer coms privecs

.

Direccian de Internet Saftara

e s eneces

= ik b catocrim de enkeas

Efpmplo; hitp: ( fordpress . ore/ (0 olvides porerktoo /)
® Irecodr eikces

Descripcian

[

Los enlaces que aparecen bajo la categoria “Blogroll” son los que recomiendas a tus
lectores; bien porque estén relacionados con la tematica de tu blog o porque sean
tus favoritos.

Para crear un enlace entra en “Escribir” -> “Enlace”.

Las categorias para los enlaces se pueden crear en la solapa “Gestionar” ->
Categorias.

Escriba aqui el titulo [

Escribir  Gestionar Disefio Comentarios Opcones  Pligns  Perl

Entradas Paginas Enlaces Categorias Efiquefas Calegoriasdeenlaces Bibliotecade medios  Imporar  Exportar

Gestionar categorias de enlaces (crear nueva) | Bscar calegnrias

al borrar uma categoria no borraras los enlaces gue hay enella; los enlaces que solo esién asignados a esa categoria se moverana la categoria Enlaces, establecida en las opcicres.

Crear categoria
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7. GESTIONAR ENTRADAS, PAGINAS, CATEGORIAS, ENLACES,
BLOGROLL, COMENTARIOS, , ETC..

La solapa “Gestidon” permite acceder a todo el contenido que ya existe en el blog
para revisarlo, editarlo, borrarlo, etc..

Para modificar paginas y articulos ya publicados, debemos ir al menl Gestionar.
GESTIONAR ENTRADAS

La relacion de todas las entradas del blog esta en la solapa “Gestionar” ->
“Entradas”.

En el apartado entradas, apareceran todos los articulos ya publicados o borradores,
donde podremos modificarlos

Desde este menu podemos ver, editar y borrar los articulos. Si pulsamos en el
titulo, se abre la pagina de redaccion donde podemos hacer todas las
modificaciones oportunas.

En caso de tener un gran numero de articulos publicados, para encontrar el que
queramos modificar podemos utilizar el buscador que aparece en esta pagina
(buscar por categorias, palabras, fecha, etc.)

La gestion del resto de elementos es muy similar, sélo hay que seleccionar el menu
correspondiente.

GESTIONAR PAGINAS

Permite mantener (buscar, editar, borrar ,etc...) la informacién de las paginas.
GESTIONAR CATEGORIAS

Permite mantener las categorias.

GESTIONAR ENLACES

Permite mantener los enlaces.
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Escriba aqui el titulo s

Esoribir  Gestionar Disefio Comenlarios Opcones  Flughs  Pes

Entradas Paginas Enlaces Categorias Eliquetas Calegoriasdeeniaces Bibliolecade medios  Importar  Exportar

Gestionar enlaces (crear nuevo) | Buscar eniaces
Bormar Verhdasbscslegorias:] Crdenar por Nombre :j Fitrar

[T Universidad de Jagn e, e Enlices 8i

GESTIONAR BLOGROLL (PENDIENTE)

Por blogroll se entiende el grupo de enlaces que el autor del blog recomienda a sus
lectores.

Desde este apartado del mend podemos modificar los enlaces existentes y los que
estan clasificados bajo la etiqueta Blogroll.

GESTIONAR COMENTARIOS

Por defecto todas las entradas pueden recibir comentarios. Lo usual es que los
comentarios queden pendientes de moderacion y sélo el administrador del blog
autorice su publicacion final. Después de comprobar que el contenido esta de
acuerdo a la tematica del blog.

Hay varias tareas que se pueden hacer con los comentarios:

= Buscar

» Editar, para cambiar algun parrafo.
Aprobar/rechazar su publicacién
Borrar

rcar cComo spam

Gestionar comentarios | Blamcar comentarios

Mostrar todos los comentarios | Esperando modercon (0] | Aprobados

Ver detalles  Ver lists

Ao bar Marcar como spam Aechamr Barmr
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Nota: como en otros servicios, el spam también afecta a los blogs. La forma de
combatirlo es manualmente o mediante herramientas de filtrado automatico como
Akismet. Este plugin solo funciona si nos registramos en Wordpress.com.

GESTIONAR MEDIOS (BIBLIOTECA DE MEDIOS)

La Biblioteca de Medios muestra todos los archivos subidos a su blog. Entre estos
archivos podran existir: imagenes, mp3, presentaciones PPT, documentos PDFs,
etc...

IMPORTAR/EXPORTAR

Se trata de utilidades de importacion y exportacion de informacion entre blogs.
Puede exportar la informacidon de su blog o importar en él informaciéon de otros
blogs.

8. PRESENTACION

La apariencia del blogs se puede cambiar con los temas (plantillas) y los widgets. El
Servicio de Blogs ofrece varias plantillas que se pueden activar desde la solapa
“Disefio” -> “"Temas”.

Escriba aqui el titulo [

Escribir Gestionar Diseno Comentarios Cpcbnes  Pligns
Temas Widgets
l'ema actual

UJAEN Estilo1 1.0 por Adaptacién para la Universidad de Jaén

Tema de la Universidad de Jadn

Todos log archivos de este ema s& encuerianen /themss,/uja=n_estllal

Efiquetns: dos colummas, ancho varable, menu derscha

presenta la informacion de diferente forma: una, dos o tres columnas;
estilos de letra; colores, etc.
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Escriba aqui el titulo [

Escribir Gestionar Dissno  Comantarios

Temas Widgsts

Al pulsar en “Ver sitio” podra comprobar como afecta el nuevo tema a la
presentacion de su blog.

WIDGETS

Los widgets o complementos afiaden herramientas en la barra lateral del blog.
Algunos de estos widgets son calendario, archivo por meses, estadisticas,
categorias, meta (informacion para la sindicacion de tus articulos), pagina (enlace a
las paginas estaticas), comentarios recientes, entradas recientes, buscar, etc...

Para afiadir un widget entra en la solapa Disefio y luego wigets. Arrastra el widget
que te interese a la barra lateral.

Widgets disponibles Widgets en uso
Todos bs widgels j Mostrar Barra hteral 1 _vj Mostrar
Paginas Editar L g e 1 g Enlfn tmendn 2 wiigets en b bees lsiem

Pam afmds mén. ve & b neccian Widgels disponiies
————— Un calerdaio de s ent s e i bog

Calendario Edutar]
sancels
e U e hive mere el de b s de 10 bleg = _—
Archivos —4 Tl ukx
= — Tim erioces
lnces oL O por;
= Ink i i e e b, scliwini e e y o kees o lusnles de g Bn y WorlP mes Titulo de | paging :j
Eschar:
_— = Fommular de busqueds wn el biog
1D dm peiginn. g ados por meman
= = Crear Lo emextes mon s Bes o 1ublog
" Canbar  Bormr
L sliquetes mie e en fomea de mubs
Crear Calencar
o Exitur
Una isia o despiegable o8 caleguines
Crear ' .

Guandar cambios

nsultar un glosario de términos en:

w.ujaen.es/sci/redes/web/blogs/glosario.html




