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obras. Los nuevos ingresos se distribuyen de la si-
guiente manera:

Además, durante el curso 2007/2008 la Bibliote-
ca de la Universidad de Jaén ha continuado con la  
política de adquisición de monografías en formato 
electrónico, de forma que en la actualidad tenemos 
ya una colección formada por 192.970 volúmenes, 
un 6% más que durante el curso anterior.

RECURSOS ELECTRÓNICOS
• Book Series Elsevier. Colección de monogra-

fías de carácter multidisciplinar.
• SPRINGER. Colección de monografías de ca-

rácter multidisciplinar. 
• Diccionarios OXFORD. Obras de referencia de 

carácter interdisciplinar 
• SAFARI. Colección de monografías que prin-

cipalmente cubren las áreas de tecnológicas 
y de empresariales. 

• The New Palgrave Dictionary of Economics. 
Obra de referencia relacionada con el área de 
economía.

HEMEROTECA
En la actualidad la Hemeroteca cuenta con un to-

tal de 3.705 títulos de publicaciones periódicas en 
papel, de los cuales 1.647 están cerrados. 

Las publicaciones periódicas abiertas en papel se 
distribuyen de la siguiente forma:

Como novedades, durante el curso 2007/2008, 
se incorporaron los siguientes recursos relaciona-
dos con publicaciones periódicas electrónicas:

• Sage Premier. Revistas del editor Sage de ca-
rácter multidisciplinar

• Royal Society of Chemistry. Revistas editadas 
por la Sociedad Inglesa de Química.

• American Society for Microbiology. Revistas 
editadas por la Sociedad Americana de Mi-
crobiología.

• American Institute of Physics. Revistas edita-
das por el Instituto Americano de Física.

• Eurographics Digital Library. Portal de recur-
sos informativos de informática y diseño grá-
fi co.

ARCHIVO GENERAL
El Archivo General de la Universidad es un ser-

vicio de apoyo a la docencia, la investigación y la 
gestión que tiene por misión la elaboración y dise-
ño de un sistema de gestión de la documentación 
con el objetivo de aplicar un tratamiento archivís-
tico único para la organización de los documentos 
en los archivos de gestión o de ofi cina, en el archi-
vo intermedio y en el archivo histórico. 

• Transferencias
Desde su creación se han realizado 559 trans-

ferencias al Archivo General, de las cuales 61 han 
sido realizadas a lo largo este curso.

El número de unidades de instalación recibidas 
hasta la fecha es de 11.151, de las cuales 2.072 han 
ingresado a lo largo de este curso académico.
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• Intervenciones realizadas
Se continúa trabajando en la descripción de los 

fondos del Archivo Histórico:

Fondo de la Escuela del Magisterio Masculina y 
Femenina (1850/1994). 

Fondo de la Escuela de Enfermería. 

Fondo de la Universidad de Jaén. 

Fondo fotográfi co. 

o Fondo Antiguo de  Magisterio.
o Fondo de la Antigua Escuela Politécnica Su-

perior  
o Fondo del Colegio Universitario

o Fondo de la Universidad de Jaén 
Todo este material constituye un importante le-

gado histórico  para el estudio y conocimiento pú-
blico de la memoria  de las  Instituciones  que nos 
han precedido.

SERVICIOS PRESTADOS
El Archivo General presta su colaboración a todas 

las unidades productoras de documentos en todo 
lo relacionado con la gestión de los documentos y 
su transferencia al archivo. 

- Atención de las consultas telefónicas y por 
correo electrónico, a toda la comunidad uni-
versitaria.

- El Archivo General ofrece el acceso a sus fon-
dos a todo el personal de la Universidad.

- El Servicio de Archivo General dispone de 
una página web, http://www.ujaen.es/serv/
archivo/, siguiendo la guía de estilo institu-
cional  de la Universidad de Jaén, que se en-
cuentra operativa desde marzo de 2006. Es 
una herramienta que pretende dar a conocer 
el Archivo y para utilidad tanto de nuestros 
clientes internos como externos, por lo cual 
está en permanente actualización. Desde su 
puesta en funcionamiento se han contabili-
zado cerca de 7.000 consultas. Durante este 
curso hemos tenido más del doble de visitas 
que el año anterior. 

- El Archivo General dispone de una carta de 
servicios con información general sobre el 
archivo y un sistema de comunicación rápido 
de los servicios que presta. 

- Servicio de Suministro de cajas y carpetas nor-
malizadas a las Unidades productoras de do-
cumentos. Durante el curso 2007/2008 se han 
suministrado 1.295 cajas y 11.237 carpetas.  

- Suministro de signaturas a los archivos de 
gestión. 

INSTALACION Y EQUIPAMIENTO
El Servicio de Archivo General dispone de unas 

instalaciones que cumplen en gran medida las Re-
comendaciones de carácter general que en su día 
propuso el Ministerio de Cultura a través de la Di-
rección General de Bellas Artes y Archivos y la Di-
rección de los Archivos Estatales.

EVALUACIÓN 
El proceso de evaluación comenzó con la consti-

tución formal del Comité de Evaluación Interna el 
3 de octubre de 2006.

Para la formación del mismo se han seguido las 
directrices marcadas en la Convocatoria 2006 del 
Plan Andaluz de Calidad de las Universidades.

Nº DE CAJAS TRANSFERIDAS (1999-2007)

1 2 2 12 21 26 48 42 53 55 89 76 89 97 119 189 190 213

998

1.690

2.392

1

4.746

0

500

1.000

1.500

2.000

2.500

3.000

3.500

4.000

4.500

5.000

Con
se

jo 
Soc

ial

C. U
. S

an
to

 R
ein

o 
de

 Ja
én

Vice
rre

cto
ra

do
 d

e 
Coo

rd
. y

 C
om

un
ica

ció
n

Fac
ult

ad
 d

e 
Cien

cia
s E

xp
er

im
en

ta
les

Vice
rre

cto
ra

do
 d

e 
Estu

dia
nt

es

Ser
vic

io 
de

 A
rc

hiv
o 

Gen
er

al

Ser
vic

io 
de

 C
on

tra
ta

ció
n 

y P
at

rim
on

io

Ser
vic

io 
de

 C
on

ta
bil

ida
d 

y P
re

su
pu

es
to

s

Ser
vic

io 
de

 C
on

tro
l In

te
rn

o

E.U
. C

ien
cia

s d
e 

la 
Salu

d

Ser
vic

io 
de

 P
ub

lic
ac

ion
es

F. H
um

an
ida

de
s y

 C
.C

. E
du

ca
ció

n

Rec
to

ra
do

Ser
vic

io 
de

 In
ve

sti
ga

ció
n

Sec
re

ta
ría

 G
en

er
al

Vic.
 O

rd
. A

ca
d.

 y 
Pro

fe
so

ra
do

E.P
.S

.

Ser
vic

io 
de

 P
er

so
na

l y
 O

rg
. D

oc
en

te

E.U
. P

ro
fe

so
ra

do
 E

.G
.B

.

Ser
vic

io 
de

 A
su

nt
os

 E
co

nó
m

ico
s

Ser
vic

io 
de

 A
te

nc
ión

 y 
Ayu

da
 a

l E
stu

dia
nt

e

Ser
vic

io 
de

 O
br

as
, M

an
te

nim
ien

to
 y 

Vigi
lan

cia
 d

e 
In

sta
lac

ion
es

Ser
vic

io 
de

 G
es

tió
n 

Aca
dé

m
ica



Desde noviembre de 2006 a  junio de 2007 se lle-
vó a cabo  la Evaluación interna del Servicio. 

En octubre recibimos la visita del Comité Externo 
de Evaluación del Servicio para llevar a cabo la eva-
luación externa del mismo.

La valoración que dicho Comité hizo sobre  el 
proceso fue el siguiente: 

 “El proceso de evaluación externa  ha sido sa-
tisfactorio para todos los miembros  del comité. El 
ambiente de trabajo y el consenso en las reuniones 
ha sido la tónica  general. El grupo de trabajo ha 
sido el adecuado y pertinente”  

INFORMACIÓN Y ASUNTOS GENERALES
Registro General de la Universidad de Jaén. 

Administración Electrónica

En marzo de 2006 se fi rmó un Convenio, de ce-
sión de software por parte de la Consejería de Jus-
ticia y Administración Pública de la Junta de Anda-
lucía a la Universidad de Jaén, por el que se cedía 
la aplicación @ries para el Registro General de esta 
Universidad, con el fi n de permitir en el futuro, la 
implantación del Registro Telemático. Como con-
secuencia de ello, en marzo de 2007 se enfocó el 
proyecto correspondiente, determinando los tiem-
pos y plazos previstos para su despliegue.

En junio de 2008, el proyecto está en su fase fi -
nal y se prevé que esté operativo para fi nales del 
mismo. Por causa de lo indicado anteriormente se 
ha aprobado una nueva Normativa para la presen-
tación de solicitudes, escritos y comunicaciones 
ante la Universidad de Jaén, expedición de copias 
y compulsas y el régimen de funcionamiento de las 
ofi cinas de Registro General, auxiliar y telemático.

 El proyecto se inició con la colaboración del Ser-
vicio de Informática y la ejecución de “ Informática 
El Corte Inglés” (IECI).

Se ha diseñado un portal de recepción de usuarios 
del Registro Electrónico de la Universidad de Jaén, 
que será el embrión del futuro Portal de Administra-
ción Electrónica (e-universidad). En este portal, en 
principio se incluyen tres procedimientos nivel 3 de 
telematización, según la normativa UE.

Ofi cina de Acreditación de Certifi cados Elec-
trónicos Clase 2-A

En septiembre de 2006, se dio un paso más, to-
talmente necesario para la implantación del Regis-
tro Telemático, y éste consistía en que el Servicio 
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