Universidad de Jaén

Vicerrectorado de Profesorado
y Ordenacién Académica

DOCUMENTO DE AYUDA PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD
DEL PROGRAMA DOCENTIA PARA LA EVALUACION DE LA
ACTIVIDAD DOCENTE DEL PROFESORADO DE LA UNIVERSIDAD
DE JAEN

ACCESO PLATAFORMA DE SOLICITUD.

Se accede a la solicitud a través de INTRANET (con el usuario y la contrasefia habitual)
Universidad Virtual = Servicios Administrativos =Docentia=Solicitud

Una vez hemos accedido se mostraran las solicitudes anteriores y la convocatoria abierta en
ese momento.

Mis solicitudes

solicitudes

Convocatoria Estado Fecha de Fecha de Fecha de Detalles

la solicitud  limite cierre

testl ABIERTA 26/11/2019 22/11/2020 Detalles

Convocatoria abierta

Convocatoria Abierta

Convocatoria Estado Fecha de limite
testl ABIERTA 22/11/2020
Detalles

Figura 1: Vista menu disponible para abrir una nueva solicitud.

Se podra abrir una nueva solicitud en la convocatoria abierta.

A continuacion, se muestran los distintos conceptos y detalles a tener en cuenta para entregar
correctamente la documentacidn para su evaluacién de la actividad docente a través del
programa DOCENTIA Universidad de Jaén.



1. Estructura.

El sistema le mostrara las distintas dimensiones en las que estd divido el programa DOCENTIA.
En cada una de ellas, se agrupan las subdimensiones, las variables y por ultimo los indicadores

Ayuda

| Dimension 1 ' Dimension 2 l Dimension 3

| Dimension 4 Anexos

| Resumen y envio L]

Figura 2: Menu disponible para ir rellenando la solicitud.

Si vamos pinchando sobre cada una de las dimensiones, aparecen en verde los indicadores en
los que el/la solicitante podra aportar documentacién justificativa.

[ Ayuda | Dimension1 | D

2 | D 3 | D 4 | Anexos | Resumen y envio J

Dimension I: PLANIFICACION DE LA DOCENCIA

Subdimension I.1: ORGANIZACION Y COORDINACION DOCENTE

Variable 1.1.1: Encargo Docente

1.1.1.1: Actividad Docente
1.1.1.2: Otros factores de diversidad
1.1.1.3: N° estudiantes tutelados

Variable 1.1.2: Coordinacion con Docentes

1.1.2.1: Participacién en comisiones para la Coordinacion

Subdimension 1.2: PLANIFICACION DE LA ENSENANZA Y APRENDIZAJE

Variable 1.2.1: Disefio de guias docentes

1.2.1.1: Elaboracién de las guias docentes

Variable 1.2.2: Adecuaci6n de la guia docente

1.2.2.1: Valoracion de las guias docentes

Figura 3: Vista de una de las dimensiones

2. Simulacién indicadores

El /la solicitante antes de comenzar a completar la solicitud, podra simular los valores de los

indicadores de calculo automatico para diferentes periodos de evaluacion, de modo que opte
por la opcién temporal mas adecuada para su solicitud de evaluacion.

L Ayuda | Dim. 1 l Dim. 2 l Dim. 3 l Dim. 4 l Anexo IV | Anexo VI | Resumen y envio d

Ayuda

Puede consultar la ayuda en https://www.ujaen.es

Si desea simular los resultados de los indicadores automdticos, selecciones los cursos.
2004-05

2005-06

2006-07

2007-08 ' simular Indicadores >

siguiente sin simular>

Figura 4: Vista de la pantalla de simulaciéon



Para obtener los valores se seleccionaran en el menu correspondiente los cursos académicos, a

continuacion, se accederd a simular los indicadores de calculo automatico, los valores simulados

se podran consultar en cada dimension.

Dimension Il: DESARROLLO DE LA DOCENCIA
Subdimension 1I.1: DESARROLLO DE LA ENSENANZA
Variable 11.1.1: Cumplimiento de la planificacion en opinién del alumnado

11.1.1.1: Cumplimiento de la planificaciéon
Valor simulado: 1.5
Cursos:[2004-05, 2005-06, 2006-07]

11.1.1.2: Cumplimiento de las tutorias
Valor simulado: 2.25
Cursos:[2004-05, 2005-06, 2006-07]

11.1.1.3: Coordinacion de actividades tedrico y practicas
Valor simulado: 0
Cursos:[2004-05, 2005-06, 2006-07]

Variable 11.1.2: Metodologia docente en opinion del alumnado

11.1.2.1: Organizacion de las actividades docente
Valor simulado: 2.25
Cursos:[2004-05, 2005-06, 2006-07]

11.1.2.2: Utilidad de recursos didacticos
Valor simulado: 1.5
Cursos:[2004-05, 2005-06, 2006-07]

Variable 11.1.3: Competencias docentes desarrolladas en opinion del alumnado

11.1.3.1: Grado de satisfaccion del alumnado con las competencias docentes

Figura 5: Vista ejemplo valores indicadores simulados dimension I

En el caso de no simular los indicadores accederemos a la cumplimentar las dimensiones de la

solicitud a través del enlace “siguiente sin simular”.

3.

Documentacién justificativa Indicadores.

Una vez dentro del indicador, aparecera una vista dividida en 3 partes:

o

La primera: Observaciones del Indicador, donde se indica qué debemos aportar en ese
indicador.

La segunda: Formulario de subida. Nos permite introducir un texto descriptivo del
mérito que vamos a subir (indicado para aclarar el mérito a la comision), y buscarlo en
nuestro ordenador para subirlo a la plataforma. Se debe seleccionar el archivo y pulsar
sobre Enviar fichero (Este fichero debe ser PDF y no pesar mas de 10 MB. No se podra
subir mas fichero que los indicados).

En la tercera parte, apareceran los méritos aportados por el solicitante, pudiendo
consultar el contenido y borrando aquellos que deseemos.



Indicador: I.1.1.3 N° estudiantes tutelados

Observaciones del indicador

Debera aportar la justificacion del item 2 del anexo IV (Expediente del profesor).

Formulario de subida de justificacion del indicador

observaciones para la comisié Examinar... No se han seleccionado archivos. Anadir
Documentacion aportada

documentacion aportada

Indicador Descripcié Descargar Eliminar

Volver a la solicicitud

Figura 4: Vista de un Indicador.

4, ANEXOS: Autoinforme y Expediente.

El solicitante debera cumplimentar de forma obligatoria el Autoinforme (Anexo VI) y Expediente
(Anexo V), que recogera un resumen de los datos aportados. Para ello se cumplimentaran
directamente los formularios disponibles en la plataforma de solicitud.

l Ayuda ‘ Dim. 1 ] Dim. 2 ] Dim. 3 ] Dim. 4 ‘ Anexo IV 1 Anexo VI l Resumen y envio _

ANEXO 1V: VALIDACION Y APORTACION DE LOS DATOS AL EXPEDIENTE

(Se recomienda consultar el documento de ayuda remitido por correo electrénico junto a la convocatoria:
Guia_de_méritos_Anexo_IV_Docentia_UJAEN antes de cumplimentar el anexo)

1. Actividad docente universitaria desarrollada en el periodo para el que se solicita evaluacién (incluye docencia
impartida en ler ciclo, 2° ciclo, Grados, Estudios de Doctorado y Posgrados oficiales). SOLO APORTAR

l Ayuda { Dim. 1 l Dim. 2 l Dim. 3 l Dim. 4 1 Anexo IV [ Anexo VI 1 Resumen y envio _
ANEXO VI: AUTOINFORME DEL PROFESORADO
DIMENSION 1. PLANIFICACION DE LA DOCENCIA

, Realice una valoracién de los diferentes aspectos contemplados en las guias docentes de las asignaturas que ha
DOCUMENTACION EN ACTIVIDAD DOCENTE DESARROLLADA EN OTRAS UNIVERSIDADES.Enviar a vicord@ujaen.es impartido en el periodo a evaluar. A modo de én seria c que i a de:
2. Tutela de alumnos (Se incluird la enla 1. Accesibilidad por parte del alumnado a las guias docentes (medio de difusion: pagina Web del Centro, Titulo, o

Departamento; en formato papel; etc.).
Curso Académico Doctorado

2. Actualizacién de las guias, periodicidad, cambios introducidos, etc.

3. en para la 6n académica entre las distintas materias de cursos y/o
titulaciones con otros docentes. (Se incluird la

3. Coordinacién con otros profesores para la elaboracién de las guias en caso de compartir la docencia de una misma

asignatura (c6mo se gestiona dicha coordinacién).
+

4. Disefio de las guias docentes de las asignaturas. Indique en la siguiente tabla si contemplan algunos de los siguientes

apartados, e incorpore a continuacion todas aquellas aportaciones o comentarios que considere de interés.
4. Senale la diversidad de sistemas o i de ion utilizados en sus asignaturas
si NO
st NO
a. Objetivos
a. jercicios de autoevaluacion
b. Conpetencias
b. Informes de trabajos grupales
<. Contenidos
<. Presentaciones de trabajos grupales o individuales
d. Discusiones y coloquios en el aula d. Metodologia
e. Informes o resultados de experimentos e. Referencias biliograficas

. Exdmenes escritos u orales f. Sistemas de evaluacién

g. Presentacion de resolucion de casos. g. Secuenciacién/distribucion temporal actividades

h. Informes de seminarios, talleres, conferencias, etc.

DIMENSION II. DESARROLLO DE LA DOCENCIA
i. Otros

Realice una valoracién de los diferentes aspectos relacionados con el desarrollo de su docencia. A modo de

r ue
5. Enumere los premios o menciones de reconocimiento, internos y/o externos, a la labor docente individual . El grado de cumplimiento de - planificado: nivel de imparticién de
rocihidac. (So incluirh 12 ian enla

de las

Figura 5: Vista Formularios Anexos IV y VI



ilMPORTANTE!: Es necesario grabar ambos anexos para poder cerrar la solicitud. En los
apartados del expediente donde sea posible afiadir mas de un mérito deberemos pulsar + para
poder guardar los datos introducidos.

6. Indique los volimenes, material y/o libros docentes elaborados, tanto de contenido teérico como practico, para
el desarrollo de sus asignaturas. (Se incluira la documentacion acreditativa en la plataforma)

Asignatura Titulo Teoria / Practicas Curso académico

Figura 6: Vista apartado expediente

5. Resumen y envio de solicitud.

Una vez introducidos todos los datos, documentos acreditativos y rellenado los anexos IV y VI
accederemos al envio y resumen de la solicitud. En este apartado, podemos ver un resumen de
la documentacién aportada.

Es indispensable seleccionar el periodo de evaluacidn y pulsar el botén "Cerrar Solicitud" para

acceder al envio de la misma.

Mientras la convocatoria esté abierta, y no se haya cerrado la solicitud, se podra modificar la
documentacién aportada en la misma.

[ Ayuda | Dim. 1 | Dim. 2 I Dim. 3 I Dim. 4 I Anexo IV | Anexo VI ) Resumen y envio i

Seleccione el tipo de evaluacion que desea e indique los cursos académicos a evalua

© Evaluacion inicial (Desde 2004-2005)
Evaluacion udltimos 5 afios
Evaluacién inferior a 5 afios (al menos 2 cursos de encuestas)

Indique los cursos que desea evaluar(obligatorio)
2004-05
2005-06
2006-07
2007-08

En la siguiente tabla se muestran los meritos aportados para su evaluacion docente, organizados por indicadores.
Indicador Descripcion Enlace a fichero

Cerrar Solicitud

Figura 7: Vista del apartado resumen y envio de una solicitud.



Al pulsar el botén "Cerrar Solicitud" aparecerd un mensaje indicando que una vez enviada no

se podra modificar.

Va a enviar la solicitud. Una vez enviada, no podra modificar la documentacion aportada. ¢Esta seguro?

Cancelar ]| Aceptar

Figura 8: Mensaje para confirmar que desea enviar la solicitud.

Una vez cerrada la solicitud, en la pagina de convocatorias, habrd cambiado el estado de la
solicitud a "Cerrada", por lo que podra consultar los detalles de la solicitud realizada e imprimirse

el justificante de envio de la misma.

Mis solicitudes

solicitudes

Convocatoria Estado Fecha de Fecha de Fecha de Detalles

la solicitud  limite cierre

testl RECIBIDA 26/11/2019 22/11/2020 26/11/2019 Detalles
Justificante

Convocatoria abierta

Convocatoria Abierta

Convocatoria Estado Fecha de limite
testl ABIERTA 22/11/2020
Detalles

Figura 11: Detalle vista pantalla solicitud cerrada



Justificante de partitipacién en el programa de evaluacién docente

DNI del solicitante: N

Solicitud cerrada: 02/10/2019 (fecha del servidor)

1d de la solicitud: 3

A continuacién se muestran los méritos y documentos que usted ha aportado a la solicitud.

Expediente y autoinforme

Cédigo Descripcion
interno

Nombre del fichero

1 Expediente

horario.pdf

2 Autoinforme

Indicadores
ID. Mérito Dimensién

Grado_Ingenieria_Informatica.pdf

Indicador Descripcién

Nombre del fichero

1

N° estudiantes tutelados

horario.pdf

I

N° estudiantes tutelados

Grado_Ingenieria_Informa
tica.pdf

I

Elaboracion de las guias
docentes

horario.pdf

Figura 10: Justificante de envio de solicitud.




